S.U. YAPI ISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
(AGACLANDIRMA VE PEYZAJ HIZMETLERI)
1- CALI VE YERORTUCU URETIM iSi SURECI AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

[ Baslama ]
v

Uretilecek tiirlerin tespiti.

Anag turlerden Gretim kalemlerinin kesilmesi.

A

Uygun boyutta dallarin kesilerek hazirlanmasi.

Seraya nakledilmesi.

Koklendirme hormonuna daldirilmasi.

Koklendirme tavalarina koyulmasi.

Periyodik sulanmasi.

A

Koklenmeden sonra fidelerin kaplara aktarilmasi.

Sekil budamasinin yapilmasi.
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S.U. YAPI ISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
(AGACLANDIRMA VE PEYZAJ HIZMETLERI)
2- CICEK EKIiM SURECI AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

[ Baslama ]
v

Cigekliklerin sekillerinin ¢izilmesi.

y

Hangi tiirlerin ne sekil ile dikileceginin projelendirilmesi.

y

Gerekli malzemelerin temini. ( sasol, kiirek vb.)

y

Ciceklerin alanlara sevkiyati.

y

Cigek dikilecek alanlara orman topragi,aga¢ kabugu, torf, pomzadan olusan karigim serilerek
capalanmasi ve kimyasal giibre atilmasi.

y

Sekillerin ipler yardimu ile ¢izilmesi.

Ciceklerin dikimi.

y

Dikim sonrasi ¢i¢eklerin sulanmasi.

y

Ayda bir kez olmak tizere kimyasal giibre ile gubrelenmesi.

y

Cikan yabanci otlarin ve solan ¢i¢ek tomurcuklarinin temizlenmesi.

A
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S.U. YAPI ISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
(AGACLANDIRMA VE PEYZAJ HIZMETLERI)
3- CiM BICME SURECI AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

[ Baslama ]
v

Cim bic¢imi i¢in motorlarin bakimlarinin yapilmasi ve yakitlarinin doldurulmasi.

y

Cim bigilecek alana motorlarin sevkiyatlarinin yapilmas.

y

Cimlerin bigilmesi.

y

Agaclarin etrafindaki ¢imlerin el makasi ile alinmasi.

y

Bigilen ¢imlerin toplanilarak traktore doldurulmasi.

Bigilen ¢imlerin alandan uzaklastiriimasi.

y

Alanin bi¢im sonrasinda sulanmasi.

A
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S.U. YAPI ISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
(AGACLANDIRMA VE PEYZAJ HIZMETLERI)
4- CiM EKIiMi VE PEYZAJ YAPILMASI SURECI AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

N

[ Baglama
v

J

Alanin 0Ol¢iilmesi.

A

Alanin 6l¢iileri ¢gizilerek peyzaj projesinin hazirlanmasi.

A
Alana toprak nakledilmesi.

A

Topragin yayilmasi.

A

Alana giibre ve pomza tas1 serilmesi.

A

Alanin ¢apalanarak karigtirilmasi.

A

Proje dahilindeki fidanlarin hazirlanmasi ve nakli.

A

Fidanlarin dikilmesi.

A

Alanin tesviyesinin yapilmasi.

A
Alana silindir ¢ekilmesi.

A

Cim tohumunun atilmasi.

A

Uzerine 1,5-2 cm. giibre serilmesi.

A

Giibrenin silindir ile sikigtirilmasi.

A

Sulanmasi ve bakimi ( sabah aksam olmak tizere).

y
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S.U. YAPI ISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
(AGACLANDIRMA VE PEYZAJ HIZMETLERI)
4- CiM EKIiMi VE PEYZAJ YAPILMASI SURECI AKIS SEMASI

Bigimden once tekrar silindir gekilmesi.

A

Cimin ilk bi¢ciminin yapilmas.

A

Alandaki yabanci otlarin elle temizlenmesi.

y

[ mis




S.U. YAPI ISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
(AGACLANDIRMA VE PEYZAJ HIZMETLERI)
5- CiM SULAMA SURECI AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

[ Baglama ]
v

Cim sulama isi i¢in hortum, fiskiye vb. malzemelerin temini.

A

Malzemelerin alana sevk edilmesi.

A

Alandaki su vanalarinin kontrolii ve tespiti.

A

Arizali olanlarin 1s1 merkezine bildirilerek yaptirilmasi.

A

Cim alanlarin elle her giin olmak iizere sulanmasi.

y

[ mis




S.U. YAPI ISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
(AGACLANDIRMA VE PEYZAJ HIZMETLERI)
6- CIMLERIN GUBRELENMESI SURECI AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

[ Baglama ]
v

Gilibre miktarinin belirlenmesi.

A

Ihtiyac yazisinin yazilmasi.

A
Gubrenin nakili.

A

Gubrenin ¢im alana nakledilmesi.

A

Giibrenin m? ‘ye 30-40 gr. Diisecek sekilde cimlere elle atilmasi.

A

Giibreleme sonrasi bol su ile sulanmasi.

y
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S.U. YAPI ISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
(AGACLANDIRMA VE PEYZAJ HIZMETLERI)
7- DIKILEN FIDANLARA DAMLAMA SULAMALARIN YAPILMA SURECT AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

[ Baslama ]
v

Gerekli ebatlardaki borularin ve ek pargalarin temini.

A 4

Damlama borularinin ve gerekli malzemelerin alana nakledilmesi.

A

Agaglandirma alanina suyun getirilmesi.

A

Boruya gerekli baglantilar yapilarak agag siralarina borularin serilmesi.

A

Her agacin dibine bir adet delik agilmasi.

A

Acilan deliklere damlatici kapsiiliin takilmasi.

-
Alanin manuel (elle) olarak agilip
sulanmasi. (15 gilinde bir)

y

Alanin kontrolii ve periyodik bakimu.

y
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S.U. YAPI ISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
(AGACLANDIRMA VE PEYZAJ HIZMETLERI)
8- FIDAN DIKiMi SURECI AKIS SEMASI

Islem Basamaklar1

[ Baslama ]
v

Fidan ¢ukurunun burgu veya el ile acilmasi.

A 4

Fidan ¢ukurundaki mevcut topragin temizlenmesi.

A

Fidanin dikim alanina nakledilmesi.

A

Onceden hazirlanmis karisim ile (aga¢ kabugu- orman topragi-tort-pomza) fidan cukurunun agag
dikim yiiksekligine kadar doldurulmasi.

A

Fidanin kaptan ¢ikartilmasi.

A

Fidanin ¢ukura yerlestirilmesi.

A

Karisim toprak ile kenarlarinin doldurulmasi.

A

Topragin ¢igneyerek veya baska sekilde sikistirilmas.

A

Fidan sabitleme kaziginin ¢akilarak fidanin baglanmasi.

A

Can suyunun verilmesi.

A

Ayda bir kez giibrelenmesinin yapilmasi.

y
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S.U. YAPI ISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
(AGACLANDIRMA VE PEYZAJ HIZMETLERI)
9- MEVSIMLIK CiCEK URETIMi SURECI AKIS SEMASI

Islem Basamaklar

Tohum miktar1 ve tiirlerinin belirlenmesi.

A

Tohum temini i¢in ihtiya¢ yazisinin yazdirilmasi.

A

Yazinin ilgili birime sevk edilmesi.

A

Yazinin degerlendirilmesi ve alinip alinmayacagina karar verilmesi.

A

Alinacak ise teklif mektuplarin hazirlanmasi.

A

Tekliflerin alinmasi.

A

Tekliflerin degerlendirilerek uygun teklif veren firmaya siparis verilmesi.

A

Tohumlarin nakillerinin yapilmas.

A

Cimlendirme igin tort temin edilmesi.

A

Tohumlar1 32°1ik viyollere tek tek ekilmesi.

A

Uzerine ortii serilerek sulanmasi.

A

Cimlendirmeden sonra 15 giin ara ile glbrelenmesi.

A

2-3 cm. boya ulasinca sasirtilma isleminin yapilmasi.

A

Tomurcuklanma ile birlikte dikime hazir hale gelmesi.

y
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S.U. YAPI ISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
(AGACLANDIRMA VE PEYZAJ HIZMETLERI)
10- YABANCI OT TEMIZLEME SURECI AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

Ot temizliginin hangi yontem ile yapilacaginin tespiti.

A

Gerekli malzemelerin temini ve mevcutlarinin bakim yapilarak hazirlanmasi.

A

Malzemelerin alana nakledilmesi.

A

Yabanci otlarin temizlenerek bir yerde toplanmasi.

A

Toplanan yabanci otlarin traktore doldurulmasi.

A

Otlarin ¢opliige dokiilmesi.

A

Alan siiriilerek yabanci otlar temizlenecek ise, pulluk bakiminin yapilarak traktore takilmasi.

A

Alana gidilmesi.

A

Alanin suriilmesi.

y
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S.U. YAPI ISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
(AGACLANDIRMA VE PEYZAJ HIZMETLERI)
AGACLANDIRMA HiZMETLERI iS SURECLERI
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[
©

Mevsimlik Cicek tretimi slreci

Cicek ekim sreci

Cim Bicme stireci

Cim ekimi ve peyzaj yapilmasi siireci

Cim sulama sureci

Cimlerin glbrelenmesi siireci

Dikilen fidanlara damlama — sulama yapilmasi siireci
Fidan dikme sureci

Cal1 ve Yerortiicti Uiretim siireci

Yabanci ot temizleme streci




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(ELEKTRIK HIZMETLERI) )
1- CEVRE AYDINLATMA ARIZALARININ GIDERILMESI SURECI AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

[ Baslama ]
v

Fakultelerden ve birimimize ariza bildirimi.

Teknik ekibe arizanin bildirilmesi ve gorev verilmesi.

Daire Baskanligimizdan tasit temini.

\4

Teknik Ekibin tasitla ariza yerine ulagmasi.

Arizanin tespiti ve gerekli malzemenin temin edilmesi.

v

Malzeme mevcut degilse Dairemiz Sube
Midiirligiine bildirilmesi.

v

Sube Miidiirliigiimiiziin Genel Sekreterlige malzemenin
temin yazisini yazip gondermesi.

\ 4

Genel Sekreterlikten malzeme temini igin Idari ve Mali Isler Daire Baskanligina
havale edilmesi.

v

:

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 malzemeyi
temin edip Dairemize géndermesi.




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(ELEKTRIK HIZMETLERI) )
1- CEVRE AYDINLATMA ARIZALARININ GIDERILMESI SURECI AKIS SEMASI

Malzemenin teknik ekibe teslim edilmesi.

v

Teknik ekibe ara¢ temin edilmesi.

¥

Aragla ariza mahalline gidilmesi ve malzemenin
takilip arizanin giderilmesi.

v

Sisteme elektrik enerjisi verilmesi.

¥

Teknik Ekibin Dairemize doniip, Sube Miidiirliigiine arizanin
giderildiginin haber verilmesi.

v
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S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(ELEKTRIK HIZMETLERI)
2- iICME SUYU KAYNAKLARINA ENERJi SAGLAYAN UC ADET TRAFONUN
BAKIM VE iSLETILMESI SURECI AKIS SEMASI

Islem Basamaklar1

[ Baslama ]
¥

Arizanin birimimize bildirilmesi.

y

Daire Baskanligindan arac temini.

I
Teknik ekibin malzeme ve takim hazirligi.

Aracla 22 km. vol katedilmesi.

Trafonun direginin yanina gidip arizayi tespit ¢abasi.

Trafo diregine cikip arizanin tespit edilmesi.

i
Gerekli malzeme varsa arizanin giderilmeve calisilmasi.

I
Malzeme temini gerekli ise Gene Sekreterlige, Sube Miidiirliimiiz tarafindan yazi yazilip
gonderilmesi. |

v

Genel Sekreterlikten Idari ve Mali Isler Daire Baskanligina havale edilmesi.

Idari Mali Isler Daire Baskanlig1 malzemeyi temin edip bize teslim etmesi.

Malzemeyle ariza mahalline gidip trafo enerjisinin kesilmesi.

Trafo diregine teknik ekibin ¢ikip arizali malzemenin yerinden sokiiliip yeni malzemenin
yerine montaij.

Trafo direginden inip, trafoya enerji verilmesi ve tasitla Kampiise doniis.

L
Is1 santralindeki igme suyu ekibine arizanin giderildiginin haber verilmesi.

Daire Baskanligina arizanin giderildiginin bildirilmesi.

A 4
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S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(ELEKTRIK HIZMETLERI)
3- TRAFO ARIZALARININ GIDERILMESI SURECI AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

[ Baslama ]
v

Arizanin birimimize bildirilmesi.

y

Trafo ariza ekibine haber verilmesi.

-

Elektrik enerjisi olmayan Fakiilte veya birimlerin trafosuna teknik ekibin gitmesi.

Trafo arizanin tespiti ve gerekli goriilen malzemenin listesinin ¢ikartilmasi.

Fakiiltenin elektrik enerjisiz kalmamasi i¢in trafodan ring yapilmasi.

Gerekli malzeme temini icin Sube Miudirliigimiize bildirilmesi.

Sube Midiirlfigiimiiz tarafindan Genel Sekreterlige malzeme temini vazisinin vazilip génderilmesi.

Genel Sekreterlikten yazinin Idari ve Mali Isler Daire Baskanligina havale edilmesi.

Malzemenin teknik ekibe teslimi.

1

Teknik ekibin trafonun enerjisini kesmesi ve malzemenin degistirilmesi.

Seksiyonerlerin kurulmasi.

Trafonun enerjilendirilmesi.

Trafodan Fakulteye enerji verilmesi.

Teknik ekibin birime dénmesi.

y
[ Bitis ]




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(ELEKTRIK HIZMETLERI)
ELEKTRIK ISLETMESI HIZMETLERI SURECLERI

1.  Trafo arizalarinin giderilmesi siireci
2. Igme suyu kaynaklarina enerji saglayan ii¢ adet trafonun bakim ve isletilmesi siireci

3. Cevre aydinlatma arizalarinin giderilmesi siireci




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(HARITA VE APLIKASYON HiZMETLERI)
1- BINA ISLERI SURECI AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

[ Baslama ]
v

Bina halihazir harita tizerinde gosterilmis ise; arazideki mevcut nirengi ve
poligon noktalarindan istifade edilerek binanin koordinatlarinin hesaplanmasi

v

Bina harita {izerinde gdsterilmemis ise; uygun goriilen yere harita
iizerinde yerlestirilmesi ve koordinatlarinin ¢ikarilmasi

v

Binanin araziye aplikasyonunun yapilmasi
v

Nivelman iglemlerine gecilmesi
v

Binanin yerlesecegi kazi alaninin belirlenmesi
v

Kazi islerine baslanilmasi
v

Temel kaz1 kotu ne kadar belirlenmis ise o kota kadar inilmesi ve taban
tesviyesinin yaptirilmasi

v

Bina akslarina gore temelde tekrar aplike edilmesi

v

Kalip kurulmasi, demir dosenmesi ve beton dokiimiinden
sonra su basman kotunun kontrol edilmesi

v

Yapilan islere ait gerekli atagmanlarin hazirlanmasi

A 4

Bina kazisinin vaziyet planinin yapilmasi

\ 4

Arazi Ust kotlar1 ve temel alt kazi kotlar1 ile okuma araliklarinin vaziyet planinda gosterilmesi

1
Kazi hesaplarinin yapilmasi

A 4

&




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(HARITA VE APLIKASYON HiZMETLERI)
1- BINA ISLERI SURECI AKIS SEMASI

Klasa gore kazi miktarlarinin pozlari ile
birlikte atasmanda gosterilmesi

A 4

Atagmanin taraflarca imzalarak hakedis dosyasina konulmast

-

A 4

Kazidan ¢ikan malzemenin cinsine gore dolguda
kullanilip kullanilamayacagina karar verilmesi

Kullanilamayacak malzemenin dokiim yeri gosterilerek ve
mesafe tutanagi tutularak dokiim sahasina tasittirilmasi

y
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S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(HARITA VE APLIKASYON HiZMETLERI)
2- CEVRE DUZENLEME ISLERI SURECI AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

[ Baslama ]
v

Yapilmis olan binalarin 6n, arka ve yanlari ile
yesillendirilecek alanlarin vaziyet planlarinin ¢izilmesi
<+

v

Cizilen vaziyet planinin araziye koordinatl olarak aplike edilmesi.

v

Cizilen plana gore kazi ve dolgu isleri gerektiriyorsa arazinin {ist kotlarinin okunmasi

v

Istenen kaz1 ve dolgularin
atagsmanda goOsterilmesi

v

Kaz1 yapildiktan sonra alt kotlarin tekrar okunmasi

v

Istenen kota indirilmis ise, kazi miktarlarinin
atagsmanda gosterilmesi

v

Hesaplarin yapilmasi

v

Yarma ve Dolgu gerektiriyorsa, yarma ve dolgularin atasmanda gosterilmesi

v

Gerekli kesitlerin de atagsmana islenilmesi

v

Isler tamamlaninca atasmanin taraflarca imzalanarak hakedis dosyasina konulmasi

v
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S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(HARITA VE APLIKASYON HiZMETLERI)
3- ISI GALERISI iSLERI SURECI AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

[ Baslama ]
v

Is1 galerisi glizergahinin tespit edilmesi

v

Tespit edilen giizergahin araziye aplike edilmesi

v

Arazi ust kotlarinin okunmasi

v

Okunan arazi kotlar1 ve binanin kotu dikkate alinarak galeri taban kotlarinin tespit edilmesi

v

Belirlenmis taban kotlarina gore galeri kazisinin yaptirilmasi

v

Kazi klas heyetinin kaziy1 inceleyerek klas tutanagini tutulmasi

v

Kazidan ¢ikan topragin nakledilecegi alanin gosterilerek mesafe tutanaginin tutulmasi ve
imzalanmasi

¥

Kazidan ¢ikan topragin bir kismi galeri bittikten sonra iist
ve yanlarini kapatmak tizere kazi mahallinde tutulmasi

v

Galeri bitince {istlinlin kapattiriimasi

v

Yukaridaki yapilan islemlerin atagman olarak hazirlanmasi, Kazi1 ve dolgu
hesaplarinin yapilmasi, Taraflarca imzalanarak hakedis dosyasina konulmasi

v
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S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(HARITA VE APLIKASYON HiZMETLERI)
4- KANALIZASYON iSLERI SURECI AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

[ Baslama ]
v

Kanalizasyon Projesi var ise; Mevcut projeye uyularak
koordinatlarina gore kanalizasyon giizergahinin araziye aplike
edilmesi ve arazi iist kotlarinin okunmast

v

Kazinin, taban kotlarina kadar yaptirilmasi
L 4

Baca yerlerinin isaretlenmesi
v

Bacalar ve biizlerin dosenmesi

v

Kazi klas tutanaginin klas heyetince imzalanmasi
v

Kaz1 hesaplarinin yapilmast
v

Projede degisiklik var ise atagmanda gosterilmesi
v

Kanalizasyon projesi yok ise; uygun kanalizasyon
projesinin cizilmesi, projenin araziye aplike edilmesi ve
arazi iist kotlgrinin okunmasi

Baglanacagi kanalizasyon bacasina kadar olan hattin nivelmaninin yapilmasi

v

Kanalizasyon kazi derinliginin hesaplanmasi ve projede gOsterilmesi

v

Projeye gore kazisinin yaptirilmasi

|

Kanalizasyon biizlerinin akan kotuna gore dosenmesi
ve listliniin kapattirilmasi

Gerekli atagmanlarin hazirlanmasi

A\ 4
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S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(HARITA VE APLIKASYON HiZMETLERI)
4- KANALIZASYON iSLERI SURECI AKIS SEMASI

Giizergahin boy kesitinin alinmasi, Arazi kotlari, kazi kotlari, baca yerlerinin ve akis yoniiniin
cizilerek atagsmanda gosterilmesi.

v
Giizergahin iistten goriinligiiniin ¢izilmesi

A 4

Kaz1 hesaplarinin yapilmasi, Atasmanin taraflarca imzalanmasi ve
Hakedis dosyasina konulmast
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S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(HARITA VE APLIKASYON HiZMETLERI)
5- RESMI KURUMLARLA OLAN ILIiSKIiLER ISLERI SURECI AKIS SEMASI

Islem Basamaklar:

[ Baslama ]
v

Universitemiz ve ona bagl birimlerin Dairemizin yapmasi
gereken igleri ile ilgili her tiirli teknik ve idari iglerin isin
gerektirdigi sekilde yiiriitiilmesinin saglanmasi

(Tapu Kadastro, Belediye, Milli Emlak vb kurumlarla olan
her turll teknik ve idari konular)

v

| By |




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(HARITA VE APLIKASYON HIZMETLERI)
6- YOL ISLERI SURECI AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

[ Baslama ]
v

Yol projesi hazir ise; mevcut yol projesinin araziye aplike edilmesi

v

Boykesit ve en kesitte gosterildigi gibi gerekli kazi ve dolgu islemlerinin
yaptirilmasi, Bunlarin kotlariin ve giizergahlarinin projesine uygun hale
gelinceye kadar koordinatlarinin kotlarinin ve glizergahlarinin sik sik aletle
kontrol edilmesi

v

Yol projesi yok ise; Halihazir harita iizerinde yol
glizergahinin gegirilmesi

v

Yol projesi teknigine uygun ¢izilmesi ve
kiibaj hesaplarinin yapilmasi

v

Yapilan projenin araziye aplike edilmesi
v

Yapim esnasinda kazi ve dolgu islerinin titizlikle sik sik 6l¢tilmesi,
Sulama, sikistirma ve kaplama islerinin kontrol edilmesi

v

Kenar aydinlatma direklerinin aplikasyonu vs. islerin yiiriitiilmesi

v

Atagmanlik islerin atagman olarak hazirlanmasi, Kazi1 dolgu ve hesap
islerinin atagsmanda gosterilmesi Atagsmanin taraflarca imzalanarak
hakedis dosyasina konulmasi

v

| By |




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(IDARI VE TEKNIK HIZMETLER)
. 1- YOLLUK VE YEVMIYELERIN ODENMESi SURECI AKIS SEMASI

islem Basamaklar1

[ Baslama ]

v

Gorevlendirilecek personel yapi denetimine, toplanti, konferans, seminer vb. etkinliklere
katilmak i¢in Daire Baskanina Basvurur. Daire Bagkani, uygun gérmesi halinde talebi Mali
Isler Memuruna bildirir.

v

Mali Isler Memuru, Daire Baskaninin teklifi ile Genel
Sekreterin oluruna sunulmak (zere Gorevlendirme Olur
yazisini EBYIS tizerinden hazirlar.

¥

Onay verilirse ilgili personel onay dogrultusunda gider-gelir. Gorevden geldiginde otobus
ve konaklama faturalarini gerceklestirme gorevlisine teslim eder.

Gidis doniis tutari, konaklama vb. ddemeler ger¢eklestirme gorevlisince tespit edilir. Mali
Isler Memuru tarafindan Odeme Emri Belgesi diizenlenir ve bu belge gergeklestirme

gorevlisi ve I?aire Baskani tarafindan imzalanir.
|

v
Odeme Emri Belgesi Strateji  Daire

Bagkanligina gonderilir.

A\ 4

Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig1 tutar ilgilinin hesabina havale eder.

-
Odeme Emri Belgesi ve eklerinin bir niishast ilgili personelin zliik dosyasinda dosyalanir.

| By




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(IDARI VE TEKNIiK HIZMETLER)
2- SEKRETERLIK HIZMETLERI SURECI AKIS SEMASI

islem Basamaklar1

[ Baslama ]

Telefonlarin Daire Bagkanligina baglanmasi.

-
v

Daire personelinin, Muteahhit firma yetkililerinin ve kurum
yetkililerinin kaliibii ve Daire Bagkani ile goriismelerinin
organizasyony.

Randevularinin organizasyonu.
[

v
Her tiirlii toplantinin organizasyonu.

Evraklarin paraf ettirilmesi ve Daire Bagkant1
yada ita amirine imza ettirilmesi.

A\ 4

Onay evraklarinin miihiirlenmesi.

-
Sahis ve Kurumlarla bilgi akisinin saglanmasi.

Gidecek evraklarin rektorlik Giden
Evrak Birosu’na teslimi.

1
Y1llik izin ve saatlik izinlerin

[ By |




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(IDARI VE TEKNIiK HIZMETLER)
3- TEMIZLIiK VE YARDIMCI HiZMETLER SURECI AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

[ Baslama ]
v

Biirolarin, biirolarda bulunan masa, sandalye ve
dolaplarin, pencerelerin temizligi.

|
¥

Koridorlarin temizligi.

Tuvalet ve lavabolarin temizligi.

v

[ By




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
) (IDARI VE TEKNIiK HIZMETLER)
4- SURE UZATIM KOMISYON KARARI SURECI AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

Baglama

A 4

Komisyon kurulmasi ve ilgililere tebligi

A 4

Siire uzatimi verilecek ise ait kontrollerce (yap1 denetim gorevlisi)
diizenlenecek Siire Uzatimi Teklif Belgesi’nin komisvona intikali

!

Komisyonun toplanmasi

Komisyonca, siire uzatim teklif belgesinin ve gerekcesinin incelenmesi

A\ 4

Komisyonca ise ait s6zlesme ve eklerinin, yazisma ve miiteahhit
firmaya yapilan 6demelerin incelenmesi

Siire verilmesine iligkin gerekgenin tespiti ve siire hesabinin yapilmasi

A\ 4

Kararin bilgisayar ortaminda yazilmasi

y

Kararin komisyon bagkan ve iiyelerince imzalanmasi

. 2

Kararin harcama yetkilisince amirince onaylanmasi

A 4

Karar tarih ve sayisinin verilmesi

v

v

Kararin idareye teslimi

Idarece kararin yiiklenici ve kontrollere ( Yap1 denetim gorevlileri) tebligi

Dosyalama

Bitis




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(IDARI VE TEKNIK HIZMETLER)
5- GECICi KABUL TUTANAGI DUZENLEME SURECI AKIS SEMASI

Islem Basamaklar:

Baglama
\ 4

Yiiklenici firma tarafindan verilecek
dilekcenin idarece kabul

A 4

Isin kontroliince (yap1 denetim gorevlisi) Gegici Kabul
Teklif Belgesi’nin daire bagkanligina verilmesi

:

Daire Baskanliginca Gegici Kabul Komisyonu
uyelerinin tespiti ve komisyonun olusturulmasi.

Komisyon olurunun komisyon baskan ve
iiyelerine tebligi

A\ 4

Isin mahallinde, sdzlesme ve eklerine uygun olarak yapilip
yapilmadiginin varsa eksik ve kusurlu imalatlarin ve bu
imalatlarin hangi tarihe kadar tamamlanmasi gerektiginin
komisyonca tespiti

Gegici Kabul Tutanagiin hazirlanmasi ve komisyon
uyeleri ve yiklenici yetkilisince imzalanmasi

A 4

Gegici Kabul Tutanagi’nin Daire Bagkaninca
onaylanmasi.

Gegici Kabul Tutanagmin bir
niishasinin yiikleniciye teslimi.

A

Dosyalama

-

(&

Bitis




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(IDARI VE TEKNIiK HIZMETLER)
6- KESIN KABUL TUTANAGI DUZENLEME SURECI AKIS SEMASI

Islem Basamaklar:

Baglama
\ 4

Yiiklenici firma tarafindan idareye verilecek kesin
kabuliin yapilmasina iliskin dilek¢enin kabulii

A 4

Yap1 denetim gorevlilerince(Kontroller) Daire
Bagkanligina Kesin Kabul Teklif Belgesi’'nin verilmesi

:

Daire Baskanliginca Kesin Kabul Komisyonu bagkan ve
uyelerinin tespiti ve komisyonun olusturulmasi

Olurun komisyon baskan ve iiyelerine
tebligi

A\ 4

Isin mahallinde, sdzlesme ve eklerine uygun olarak yapilip
yapilmadiginin komisyonca tespiti

Kesin Kabul Tutanaginin hazirlanmasi ve komisyon
iiyeleri ve yiiklenici yetkilisince imzalanmasi

A 4

Kesin Kabul Tutanagi’nin Daire Bagkaninca
onaylanmasi

Kesin Kabul Tutanaginin bir
niishasinin yUkleniciye verilmesi

A

Dosyalama

-

(&

Bitis




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(IDARI VE TEKNIK HIZMETLER)
7- TEMINAT TADESI SURECI AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

[ Basglama ]
v

Yiiklenicinin dilek¢esinin, ise ait gegici ve kesin kabuliiniin yapilip yapilmadiginin,
Sosyal Sigortalar Kurumundan firmanin ilisiginin kalmadigina dair yazinin gelip
gelmediginin|tespiti.

Yiiklenicinin Idaremizde ne kadarlik teminatinin
oldugunun tespiti.

Gegici Kabul yapilmis ve SSK ilisiksizlik belgesi gelmis ise teminatinin
yarisinin; bunlara ilave olarak Kesin Kabul yapilmis ise tamaminin iadesi
icin Strateji (relistirme Daire Baskanligina yazi yazilmasi.

\4

Yazinin dosyalanmasi.

[ By
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Ly

)

islem Basamaklar1

[ Baglama ]
v

Bagkanlik¢a yayimlanan Biitge Cagr1 Genelgesi’nin
incelenmesi.

Kalkinma Bakanlig1 tarafindan yayimlanan Yatirim
Biitgesi Hazirlama Esaslarina iliskin genelgenin
incelenmesi.

Devami dngoriilen projelerin gelisimi ve mevcut
durumu ile ilgili detayl1 raporlarin hazirlanmasi.

Yeni teklif edilecek projelerle ilgili gerekge raporlarinin ve
fizibilite etiidlerinin hazirlanmasi ve yaklasik maliyetlerinin

tespit edilmeTi.

S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(IDARI VE TEKNIiK HIZMETLER)
22\ 8- BUTCE TEKLIFLERININ HAZIRLANMASI SURECI AKIS SEMASI

v

Proje izleme formlarinin, projenin baglangicindan o yila
kadar olmak tizere cari fiyatlarla hazirlanmasi.

¥

<

Idame ve yenileme yatirimlarina ait is kalemlerinin ve
Odenek ihtiyaclarinin tespit edilmesi.

v

Yatirimlarin baslangicindan o yila kadarki harcamalarinin
deflete edilmesi ve kiimiilatif harcamanin hesaplanmasi.

v

Onceki yil yatirim ddenegi ve harcama
tahminine iliskin tablonun diizenlenmesi.

v




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI

70 M\ (IDARI VE TEKNIK HIZMETLER)
/ 22\ 8- BUTCE TEKLIFLERININ HAZIRLANMASI SURECI AKIS SEMASI

Ly

Teklif edilecek projelerin proje tutarlarinin hesaplanmasi veya revize

edilmesi.
|

'

Proje dncelikleri ve 6zellikleri dikkate alinarak teklif
edilecek 6denek miktarlarinin proje bazinda tespit

edilmesi. |

¥

Yatirim projeleri listesinin hazirlanmas.

v

Yatirim teklifleri 6zel tablosunun hazirlanmasi

v

Sektorler bazinda dosyalama.

v

Yatirim teklifinin Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina

gonderilmesi.

¥

Yatirim tekliflerinin Kalkinma Bakanliginda
gorlisiilmesi ve gerekiyorsa revizesi.

v

[ Bitis ]
v




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(IDARI VE TEKNIiK HIZMETLER)
9- YATIRIM HARCAMALARININ TAKIiBI SURECI AKIS SEMASI

Islem Basamaklar:

Baglama

A 4

Yatirim Programinin ve harcama
kalemi cetvellerinin alinmasi

A\ 4

Proje ve harcama kalemi bazinda, 6denek ve harcamalara

iliskin cetvelin bilgisayar ortaminda olusturulmasi
[l

v

S6z konusu cetvele yapilan
harcamalarin girilmesi

<3

A 4

Donem sonlarinda (3 aylik) harcamalara ait cetvelin
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilmesi

A\ 4

Bir nushasinin dosyalanmasi

Bitis ]




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(IDARI VE TEKNIK HIZMETLER)
11- MIMARI PROJE HAZIRLANMASI SURECI AKIS SEMASI

Islem Basamaklar1

[ Baslama ]
v

Hazirlanacak projelerle ilgili ihtiya¢ programlarinin
hazirlanmasi.

|
+

Hali hazir paftalar1 izerinde imar diizenlenmesi
yapilmasi.

Yapilasacak adalar iizerinde leke ¢alismalarinin
yapilmas.

v

Avan projelerinin tasarlanarak ¢izilmesi.

Hazirlanan avar projelerinin ilgili birimlerle goriisiilerek
uygulama projesine hazir hale getirilmesi.

v

Uygulama projelerinin ve nokta detaylarinin ¢izilmesi.

\

Bundan sonra elektrik, tesisat ve statik projelere gore
varsa revizelerin yapilmasi.

v

Mabhal listelerinin hazirlanmasi.

v

Cizilen tiim proje ve detaylarin elektronik ortama
alinmasi.

»




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(IDARI VE TEKNIK HIZMETLER)
11- MIMARI PROJE HAZIRLANMASI SURECI AKIS SEMASI




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(IDARI VE TEKNIiK HIZMETLER)
12- STATIK PROJE HAZIRLANMASI SURECT AKIS SEMASI

islem Basamaklar1

[ Baslama ]
v

Mimari projenin incelenmesi.

A 4

Mimari projeye uygun olarak statik hesap programinda aks, kolon, kiris, doseme, temel sistemi ve
beton, demir, zemin Ozellikleri gerekli yapt 6nem katsayilarinin girilmesi.

Projenin kullanimina uygun yiik analizlerinin yapilmasi.
[l

¥

Projenin hesap programinda ¢ozdiiriilmesi.
|

v

Hesap programinda ¢ikan sonuglarin degerlendirilmesi.

A 4

C1ikan hesap neticelerinin ¢izim paftalarina aktarilmasi.

A 4

Cizim paftalarinin incelenerek gerekli
diizenlemelerinin yapilmasi.

Statik projenin elektronik ortama ve CD’ye atilmasi.

Projenin idareye teslimi.

I

v

Bitis ]




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(IDARI VE TEKNIK HIZMETLER)
13- YAPIM iSININ YAKLASIK MALIYET HESABINA
ESAS MIKTARLARIN TESPITI SURECI AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

[ Baslama ]

v

Arazi ve zem

in etlidliniin yaptirilmasi.

!

Bina iglerinde

uygulama projesi, diger yapim islerinin uygulama projesi yapilabilen kisimlari i¢in uygulama

projesi, yapilamayan kisimlar1 i¢in kesin proje; dogal afetler nedeniyle uygulama projesi yapilmasi igin

yeterli siire b

1lunmayan yapim islerinde ise, 6n ve/veya kesin projenin hazirlanmasi.

On kesin veya uygulama projelerine dosyal1 olarak, yapim isinin biinyesindeki imalat

kalemlerinin

adin1 ve yapilacag yerleri gosteren mahal listelerinin hazirlanmasi.

A

y

Proje ve mahal listelerindeki 6l¢ii ve tariflere gore Is Kalemi
ve/veya Is Gurubu seklinde metraj listelerinin hazirlanmasi.

Birim fiyat te

klif almak suretiyle ihale edilecek yapim islerinde birim fiyat tariflerinin; anahtar

teslimi gotiirti bedel islerde ise uygulama projeleri ve mahal listelerine dayali olarak imalat is
kalemleri Ve)la 1§ guruplarinin teknik tarif ve 6zelliklerinin belirlenmesi.

¥

[ By




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI

(IDARI VE TEKNIK HIZMETLER)
14- YAPIM iSININ YAKLASIK MALIYET HESABINA ESAS FIYAT VE RAYIiCLERIN TESPIiTI VE
YAKLASIK MALIYETIN HESAPLANMASI SURECI AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

[ Baslama ]
v

Kamu idarelerince belirlenmis, isin niteligine uygun yap1 yaklasik
maliyetlerin, rayi¢lerinin ve birim fiyatlariin tetkiki.

Ilgili meslek odalar1, Universiteler veya benzeri
kuruluslarca belirlenen fiyatlarin tetkiki.

Yuklenici veya alt yiklenici olarak faaliyet gésteren konusunda deneyimli
kisi ve kurumlardan alinacak yapi maliyet fiyat ve degerlerin tetkiki.

\4

Piyasa aragtirmasi yapilarak tespit edilecek fiyatlarin tetkiki.

Imalat miktarlarinin tespit edilen fiyatlarla ¢arpimu.

v

Bulunan tutara % 25 oraninda kar ve genel giderler karsiliginin
eklenerek yaklasik maliyetinin tespit edilmesi.

v

Hesap cetvelinin hazirlayanlarca imza edilmesi.

Dosyalama ve Yaklasik Maliyetin gizliliginin
korunmasi.

¥

[ By




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(IDARI VE TEKNIK HIZMETLER)

15- IHALE ONAY BELGESI TANZIM SURECI AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

[ Baglama ]

v

Isin adinin, niteligi ve miktarmin tespit edilmesi.

Isin yaklasik

maliyetinin, avans verilecekse sartlarinin, fhale usuliiniin, ilanin seklinin ve

adedinin, ihale dokiimani satig bedelinin, fiyat farki verilip verilmeyeceginin, ihalenin sadece

yerli isteklile

re acik olup olmadiginin tespiti.

Izin yatirim proje numarasinin, biitge tertibinin ve bu tertipte ne

miktarda kull

anilabilir 6denek bulundugunun tespiti.

A

y

Ihale Onay Belgesinin bilgisayar ortaminda

hazirlanmasi.

Daire Baskaninca teklif edilip Rektor Yardimcisi

tarafindan on

aylanmasi.

v

Onay belgesine tarih ve say1 verilmesi.

v

Dosyalama ve gizliliginin korunmasi.

A

y

[ By




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(IDARI VE TEKNIK HIZMETLER)
16- IHALE KOMISYONU CALISMA SURECI AKIS SEMASI

Islem Basamaklar1

[ Baslama ]
v

Ihale Komisyonunun kurulmasina iliskin Bagkanlik Oluru’nun alinmast.

|
!

Thale Komisyonu Oluru’nun Komisyon Bagkan ve
Uyelerine tebligi.

A 4

Ihale islem dosyasinin birer 6rneginin, ilan veya daveti
izleyen 3 giin i¢inde Ihale Komisyonuna verilmesi.

A 4

Ihale islem dosyasinin incelenmesi.

Ihaleyle ilgili ilanin hangi gazetelerde ilan edildiginin
tespiti ve tutanaga gegirilmesi.

:

Ihale saatine kadar kag teklif verilmis oldugunun tespiti, tutanak altina
alinmasi ve hazir bulunan isteklilere duyurularak ihaleye baslanmasi.

\ 4

Teklif zarflarinin alinis sirasina gore incelenmesi. Usuliine uygun olamayan
zarflarin bir tutanakla belirlenerek degerlendirme dis1 birakilmasi.

l

Zarflarin isteklilerle birlikte hazir bulunanlar 6niinde alinig sirasina gore agilmasi, isteklilerinin belgelerinin eksik olup
olmadiginin ve teklif mektubu ile gegici teminatlarinin usuliine uygun olup olmadiginin kontrol edilmesi, belgeleri
eksik veya teklif mektubu ile gegici teminatin usuliine uygun olmayan isteklilerin tutanakla tespit edilmesi.

+

Istekliler ile teklif fiyatlarmin agiklanmasi, bu islemlere
iliskin tutanagin imzalanmas.

Y

Belgeleri eksik veya teklif mektubu ile gegici teminati usuliine uygun

olamayan ist?klilerin degerlendirme dis1 birakilmasi.

|




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(IDARI VE TEKNIK HIZMETLER)
16- IHALE KOMISYONU CALISMA SURECI AKIS SEMASI

Belgeleri eksik ve teklif mektubu ile gegici teminati usuliine uygun olan
isteklilerin tekliflerinin ayrintili olarak degerlendirilmesi.

A 4

Tekliflerin yeterlilik kriterlerine ve ihale dokiimaninda belirtilen sartlara
uygun olup o]Jmadiginin tespit edilmesi.

A 4

Teklif mektubu eki cetvellerde aritmetik hata bulunup
bulunmadiginin kontrolii.

A 4

Asirt diistik tekliflerin incelenmesi.

A\ 4

Ekonomik agidan en avantajl tekliflerin belirlenmesi.

;

Ihalenin karara baglanmasi.

.Y
[ Bitis ]




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
) (IDARI VE TEKNIK HIZMETLER)
17- SOZLESMENIN IMZALANMASI SURECT AKIS SEMASI

islem Basamaklar1

g

Baslama ]

v

So6zlesmenin bedeli 2.000.000.TL’ nin iizerinde ise ( yapim isleri) s6zlesme tasarisinin
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina vize ettirilmesi.

-

Vize ettirilmesini mitakip 3 giin icinde yuklenicinin sdzlesmeye davet edilmesi.

Teblig tarihini izleyen 10 giin iginde yiiklenicinin
s0zlesme imzalamak i¢in idareye miiracaati.

A

Kati Teminat, Karar pulu, Sézlesme pulu ve KiK pay bilgilerinin kontrolii.

4734 Sayili Kanunu’nun 10. maddesinin dordiincii fikrasinin
a,b,c,d,e ve g bentleriyle ilgili belgelerin incelenmesi.

'

Yiiklenicinin, s6zlesmeyi imzalayanin ve %50’den fazla kisiye
sahip ortaklarin yasakli olup olmadiginin tespit edilmesi.

-

A 4

So6zlesmenin yiiklenici ve idare
tarafindan imzalanmasi.

A\ 4

Soézlesmenin onayli suretinin
yukleniciye verilmesi.

S6zlesmenin onayl bur sureti ile kesi Teminat, karar pulu, sézlesme pulu, ve KiK pay
alindilarinin Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilmesi. .

Sozlesme ve ihale dokiimanin yap1 denetim
gorevlerine tesilimi.

v

Sézlesmenin imzalanmasini miitakip 15 giin icinde ihale sonug bilgilerinin KiK’e
gonderilmesi.

v




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(IDARI VE TEKNIK HIZMETLER)
17- SOZLESMENIN IMZALANMASI SURECT AKIS SEMASI

Dosyalama.




S.U. YAPIiSLERi VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI
(IDARI VE TEKNiK HIZMETLER)
18- INSAAT KONTROLLUGU (DENETIM) SURECI AKIS SEMASI

Islem Basamaklar1

[ Baslama ]
v

Thale dosyasinin ve kontrolliik gérevinin alinmasi, dosyanin ve projelerin incelenmesi.

y

Siiresi i¢cinde araziye gidilerek, mevcut vaziyet plani ve projesine gore is yerinin yiikleniciye
teslimi.

A

Aplikasyonlarin yapilmasi ( yiiklenici ile birlikte).

v

Kazinin baslatilmasi, dlciimlerin yapilmasi ( yiiklenici ile birlikte).

v

Projesine gore temellerin yerlestirilmesi, akslarin tespiti temel kaliplarinin ¢akilmasi ve
olcilerinin kontrold.

A 4

Temel ve subasman demirlerinin hazirlanmasi, désenmesi ve kontrolii.

y

Temel ve subasman betonlarinin dékiilmesi, beton ve demir numunelerinin alinarak laboratuarlara
deney icin goturilmesi.

Betonlarin sulanmasi.

v

Priz alma siiresi sonrast dolgularinin yapilmast.
|

3

Zemin kat kalip ve demir hazirliklarinin projesine gore yapilmasi.

v

Kalip, demir ve beton iglemlerinin ayni sira ve sekilde her katta yapilmasi, islemlerin her sathada
kontroli.

A 4

Betonarme islemlerinin bitmesini takiben duvar 6riilmesi islemlerinin takibi, diizgiinliigiiniin
kontrolu. |

v

D




S.U. YAPIiSLERi VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI
(IDARI VE TEKNiK HIZMETLER)
18- INSAAT KONTROLLUGU (DENETIM) SURECI AKIS SEMASI

GO

A 4

Cat1 cakilmasi, ortiisii, izolasyonu, oluk islemlerinin yapilmasi ve kontrolii.

A 4

Duvar ve tavan kaplamalarinin igeride ve dis cephede yapilmasi, kontrolii.

A 4

Doseme kaplamalarinin egimlerinin tespit edilmesi, doseme malzemelerinin kontrolii.

Kullanilan tﬁfn malzemelerin testlerinin yapilmasi, TSE belgelerinin kontrol(.

v

Dogramalarin yapilmasi, projesine uygunlugunun kontrolii.

|

Boya renklerinin se¢imi ve uygulamanin kontrolii.

»

Tesisat islemlerinin ve malzemelerinin projesine ve mahal listesine gore kontroli.

Elektrik armattrlerinin kontroli.

|

Pis su, kanali|zasyon baglantilarinin yaptirilmasi, projesine uygunlugunun tespiti.

v

Cevre diizenlemesinin dl¢iilerine ve projesine gore uygulamasi, malzemelerinin uygunlugunun
kontrol.

v

Tesisatlarin c¢alistirilmasi ve teslim alinmasi.
|

¥

Gegici Kabule hazir hale getirilmesinin saglanmasi.

Binanin veya tesisin teslim alinmasi.

v

[ bits ]




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(IDARI VE TEKNIiK HIZMETLER)
19-HAKEDIiS RAPORU DUZENLEME SURECI AKIS SEMASI

Islem Basamaklar1

[ Baslama ]
[

v

Isin sdzlesme ve eklerine, is programina uygun olarak yiiriitiiliip yiiriitiilmediginin
Yap1 Denetim Gorevlilerince insaatin her sathasinda kontrolii ve denetimi.

Yukleniciye ait Hakedis 6deme talebiyle ilgili dilekgenin degerlendirilmesi.

Isin 6deme planinda belirtilen béliimiiniin yapilip yapilmadiginin denetimi.

Hakedise isle ilgili s6zlesme bilgilerinin girilmesi.

Hakedis pursantaj oranlarin tespiti ve girilmesi.

!

Odenecek KDV miktari ilavesi, ¢ikt1 aliarak 5 takim fotokopisi.

w

Hakedisin Yap1 Denetim Gorevlileri ve firmaca imzalanmasi ve Daire Bagkaninca
onaylanmasi.

A 4

Odeme emri diizenlenmek izere idari biiroya teslimi.

|
[ Bitis ]




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
) (IDARI VE TEKNIK HIZMETLER)
20- ODEME EMBRI BELGESI DUZENLEME SURECI AKIS SEMASI

Islem Basamaklar1

[ Baslama ]
v

Alacaklinin banka hesap numarasinin belirlenmesi.

A 4

Belgenin Harcama Y o6netim Sistemi Gizerinden diizenlenmesi.

Y

Alacaklinin TC veya Vergi numarasinin seg¢ilmesi.

Alacaklinin banka hesap numarasinin secilmesi.

Ac¢iklama boliimiiniin girilmesi.

v

Onay Belgesinden harcama kaleminin tespiti.

A 4

Hesap Numarasinin tespiti.

Kesintilerin girilmesi.

:

Odeme belgesinin olusturulmast.

A 4

Odeme Belgesinin dokiilmesi.

A 4

Belgenin Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine 3 niisha halinde imzalatilmasi.

v

Odeme Emri Belgesinin sistemden Muhasebeye gonderilmesi.

Odeme Emri Belgesi lizerine ddenek takip programi nosunun girilmesi.

\ 4

Eki evraklarla birlikte Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligina génderilmesi.
v

[ Bitis ]




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(IDARI VE TEKNIK HIZMETLER)
21- ELEKTRIK PROJESI HAZIRLAMA SURECI AKIS SEMASI

Islem Basamaklar:

[ Baglama ]
v

Mimari projenin incelenmesi.

v

Elektrik prote (kuvvetli akim-zayif akim) ihtiyacina gére mimari projenin revize edilmesi.

v

Mekanik proje incelenerek elektrik-elektronik proje ihtiyaglarinin belirlenmesi.

v

Elektrik projesinin kuvvetli akim ve zayif akim olarak ¢izilmesi.

Gerekli elektrik hesaplarin yapilarak tablo yiikleme cetvelinin
hazirlanmas1 ve kolop semasinin ¢izilmesi.

v

Gerekli 0zel fiyatlarin alinip analizlerinin yapilmasi ve yaklagik maliyet hesaplarinin
cikarilmasi.

v

Projenin elektronik ortamda Idareye teslimi.

.

[ Bis




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(IDARI VE TEKNIK HIZMETLER)
22- TESISAT PROJESI HAZIRLAMA SURECI AKIS SEMASI

Islem Basamaklar:

[ Baglama ]
v

Mimari Projenin incelenmesi (mutfak fcu, sthhi, havalandirma, ¢amasirhane, otomatik kontrol ,
dogalgaz, sulama vs. tesisatlari uygunlugu yoniiyle).
3

v

Proje yukaridaki sartlara haiz ise ileride dogabilecek ihtiyaglari tespit edilip (mimar, insaat,
makine, elektrik yoniinden) hesaplamalarin yapilmasi.

v

Elde edilen verilere gore tesisatin mimari projeye islenmesi (ihtiyag¢ varsa projelendirilmesi,
tesisat saft1 gibi ilavelerin yaptirilmast).

v

Gerekli diizeltmeler yapildiktan sonra CD’ye aktarilmasi.

v

CD’lerin ihaleyi hazirlayan birime teslim edilmesi.

v

[ oBis




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(IDARI VE TEKNIK HIZMETLER)
23- YILLIK iZIN ALMA SURECI AKIS SEMASI

Islem Basamaklar:

[ Baglama ]
v

Ilgili, y1llik izin almak i¢in Daire Baskanina miiracaat eder.

<3
v

Uygun goriilmesi halinde gorevli personel tarafindan Personel Bilgi Sistemi
Uzerinden izin formu duizenlenir.

v

Izne ayrilacak personel izin formunu imzalar.

v

Daire Bagkaninin teklifi ve Genel Sekreterin onayi ile yilik izin verilmis olur.

v

[zin formunun ilgili béliimii izne ayrilana verilir.

v

[lgilinin izin doniisii Daire Baskaninca imzalanir.

v

Form ilgilinin 6zliik dosyasina konur.

v

[ Bis




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(IDARI VE TEKNIK HIZMETLER)
24- MALZEME SATIN ALMA SURECI AKIS SEMASI

Islem Basamaklar:

[ Baglama ]
v

Alinacak Malzemenin cins ve miktari tespit edilir.

<3
v

Piyasa fiyat arastirmasi yapilir, Malzemenin tahmini fiyati tespit edilir.

v

Harcama yetkilisi malzemenin alinmasi1 yoniinde onay verir.

v

Teklif alinacak firmalar belirlenir.

v

Gelen teklifler fiyat ve nitelik agisindan incelenir.

v

En diisiik fiyat1 veren firmaya teklifin kabul edildigi bildirilir.

v

Firmaca en kisa stirede malzeme teslim edilir.

Malzemeler muayene komisyonunca kontrol edilir.

Malzemeler Uygun ise Odeme Evraklar1 Hazirlanarak 6deme
yapilir.

v

| B |




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
i (IDARI VE TEKNIK HIZMETLER)
25- EBYS UZERINDEN RESMIi YAZISMA SURECI AKIS SEMASI

Islem Basamaklar:

[ Baglama ]

Kurum I¢i yada Kurum Dis1 olup olmadiginin tespiti.

v

Baslik ve Adresin girilmesi.

v

Konu kodunun secilmesi.

A

y

Varsa ilginin

girilmesi.

A

y

Metnin girilmesi.

v

Varsa eklerin

girilmesi.

N

y

Paraflarin se¢ilmesi.

A

y

Elektronik imzaya sunulmas.

Imzadan sonra ¢ikt1 alinmast.

A

y

Kurum dis1 ise postaya verilmesi.

A

y

Bir niishasinin dosyalanmasi.

[ oBis




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(IDARI VE TEKNIK HIZMETLER)
26- IDARI SARTNAME HAZIRLAMA SURECI AKIS SEMASI

Islem Basamaklar1

[ Baslama ]
v

Idari Sartname EKAP aracilig1 ile hazirlanir.

v

Thale konusu isin adinin, proje numarasmin miktarmin
ve yapilacagi yerin tespit edilmesi.

A 4

Thale dokiimaninin gbriilebilecegi, satin alinabilecegi yerin ve
bedelinin tespiti.

\4

Tekliflerin sunulacag yerin, ihale
tarih ve saatinin tespiti.

A 4

Ihale dokiimaninin goriilebilecegi, satin alinabilecegi
yerin ve bedelinin tespiti.

Thale dokiimaninin kapsaminin tespiti.
|

v

Isin 6zelligine, yaklasik maliyete ve ihale usuliine gore ihaleye katilabilmek icin
gereken belgeler ve yeterlilik kriterlerinin tespiti.

!

Benzer is olarak kabul edilecek islerin tespiti.

Hangi b6liim mezunlarinin ihaleye katilabileceklerinin tespiti.

Ihalenin yabanci isteklilere acik olup olmadiginin tespiti.

Konsorsiyumlarin ihaleye katilip katilmayacaklarinin tespiti.

Alt yiklenici ile ilgili duzenlemelerin tespiti.

O




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(IDARI VE TEKNIK HIZMETLER)
26- IDARI SARTNAME HAZIRLAMA SURECI AKIS SEMASI

o

Teklif ve stzlesme tiiriiniin tespiti.

3

A 4

Kismi Teklif verilip verilmediginin tespiti.

v

Teklif ve 6demelerde gecerli para biriminin tespiti.

v

Tekliflerin gecerlilik suresinin tespiti.

v

Sozlesmenin notere tescil ve onaymin gerekli olup olmadiginin tespiti.

A 4

Fiyat farki 6denmesi ve hesaplanma sartlarinin tespiti.

!

Diger hususlarin tespiti.

v

Yukaridaki tespitlere gore sartnamenin EKAP ortaminda hazirlanmasi.

A 4

Idari Sartnamenin ihale dokiimanina dahil edilmesi.
|

1

v

| B |




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
) (IDARI VE TEKNIiK HIZMETLER)
27- SOZLESME TASARISI DUZENLEME SURECI AKIS SEMASI

islem Basamaklar1

g

Baslama ]

v

Sozlesme Tasaris1 EKAP iizerinden
hazirlanacaktir.

-

Sozlesme tUrinin tespiti.

v

Isin adinin, yapilma yerinin, niteligi, tiirii ve miktarinimn
tespiti.

A 4

Ihale Dokiimaninin ve dncelik sirasinin, ise baslama ve bitirme tarihinin, ¢alisilamayacak
giinlerin gecikme halinde kesilecek ceza oraninin, isin muhtelif kisimlarina ait bitirme
tarihleri ile is kisimlarina ait kismi gecikme cezalarinin tespiti.

A 4

Odeme Saymanhgnin, yillara gére 6denek miktarlarinin, avans verilecekse sartlarinin, fiyat fark
verilecekse sartlarinin, Alt yiiklenicilere iliskin bilgiler ve sorumluluklarinin, teminat siiresinin,
teknik personel bulundurma sartlarinin ve anlagsmazliklarin ¢éztimiine iliskin sartlarin tespiti.

|

Diger hususlarin tespiti.

So6zlesme Tasarisinin ihale dokiimanina dahil
edilmesi.

Bitis ]




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(IDARI VE TEKNIK HIZMETLER)
28- CD ORTAMINDA iIHALE DOKUMANI COGALTILMASI SURECI AKIS SEMASI

islem Basamaklar1

g

Baslama ]

v

CD’lerin kalic1 bir kalemle numaralandirilmast, iizerine ihale kayit nosunun yazilmasi ve Idare
yetkilisince paraflanmasi.

Icindekiler listesinin CD igindeki bir dosyaya islenmesi.

v

CD’lerin CD-R tiiriinde olanlarin kullanilmasi.

\

CD’lerin yazma oturumunun kapatilmasi.

Bitis ]




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
i (IDARI VE TEKNIiK HIZMETLER)
29- EKAP UZERINDEN iHALE DOKUMANI SATISI SURECI iS AKIS SEMASI

islem Basamaklar1

Baslama ]

g

\4

Odeme makbuzu tizerinden iban no, ihale kayit no, istekli ad1 ve yatirilan bedelin kontrolii.

Dokiiman satisinin EKAP iizerinden yapilmasi

v

Dokiiman satig butonun ve ilgili ihalenin secilmesi.

\

Gergek kisilerde TC ve dogum tarihi, tiizel kisilerde vergi nosunun girilmesi.

v

Istekli bilgilerinin getirilmesi.

v

Bilgilerin girilmesi.

v

Standart formun 2 niisha olusturularak teslim eden ve alanca imzalanmasi.

v

Bir niishasinin istekliye verilmesi, digerinin dosyalanmasi.

Bitis ]




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
) (IDARI VE TEKNIK HIZMETLER)
30- EKAP UZERINDEN IHALE iISLEMLERI (EKAP UZERINDEN)IiS AKIS SEMASI

islem Basamaklar1

Baslama ]

g

\4

Ihtiyag raporunun hazirlanmast.

Ihale kaydh.
|

v

Ihale kayit numarasinin alinmast.

\

Ihtiyag raporunun ihaleye baglanmasi.

v

Teknik Sartnamenin yiiklenmesi.

v

Idari sartnamenin hazirlanmasi ve onay1.

v

Sozlesme tasarisinin hazirlanmasi ve onayi.

v

Ihalenin onaylanmasi.

v

[lanin hazirlanmasi ve gdnderilmesi.

v

KIK’in kabuliinden sonra, ilan bedelinin yatirilmas1 miitakip sevk ve islem formunun
adnderilmesi.

v

[lanin yayiminin takibi.

v




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
) (IDARI VE TEKNIK HIZMETLER)
30- EKAP UZERINDEN iHALE iSLEMLERI (EKAP UZERINDEN)IiS AKIS SEMASI

[lanin yayimini miitakip 3 giin i¢inde ihale komisyonunun olusturulmasi ve EKAP’a kaydh.

v

Dokiiman satis islemlerinin gergeklestirilmesi.

v

Teklif zarfi kabuliiniin yapilmasi.

v

Ihale asamalarinin girilmesi. (1. ve 2. oturum)

v

[k oturumdan sonra biitiin isteklilerin yasakli olup olmadigna iliskin teyitlerin alinmasi.

v

Standart form ihale komisyonu kararinin olusturulmas.

v

Teklif degerlendirme islemlerinin tamamlanmasi.

I

Ihale kararinin onaylanmasindan &nce 1. ve 2. ekonomik teklif sahiplerinin yasaklilik sorgulamas.

1. ve 2. ekonomik teklif sahiplerinin vergi ve sgk borcu sorgulanmasi.

v

So6zlesme Oncesi teyit alinmasi.

So6zlesmeye miiteakip ihale sonug¢ formunun gonderilmesi.

b

Sonug ilaninin yayimlanmasi.

Bitis ]




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(ISIMERKEZI VE SU HATTI ISLETMESI)
GACLANDIRMA ALANLARINA TESISAT DOSENMESI iS AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

Boru dosenecek bolgenin tespiti yapilir.

Borunun satin alinmasi yapilir.

v

Diger tesisat malzemenin alinmasi (Vana, dirsek, nipel, mason vs.)

1

A\

Ana su hattindan tali hat ¢ikarilir vanasi baglanir.

Boru hattina aralardan su alma yerleri birakilarak dosenir.

¥

Su alma yerlerine vanalar ve diger malzemeler takilir kullaniciya hazir hale getirilir.

v

Hatta su verilir, denemesi yapilir.

Sorun yoksa, ¢alisir halde birakilir.
v

v

[ oBis




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(ISI MERKEZI VE SU HATTI ISLETMESI)
2- BRULOR TAMIRI SURESI iS AKIS SEMASI

Islem Basamaklar:

[ Baslama ]
v

Briiloriin panodan salterinin kapatilip,
elektrigin kesilmesi

Yakit vanalarinin kapatilmasi

-
Arizali olan boliimiin sokiiliip, tamir edilmesi

.

v

Yakit vanalarinin agilmasi

Briilor tizerindeki yakit 1siticisinin agilip, 6n
1sitma yapilmasi

-

Salterin ac¢ilip, briilore elektrigin verilmesi
v

Briiloriin ¢alistirilmasi
|

v

Yakit ve hava ayarlarinin yapilarak,
verimli bir yanma temin edilmesi

!

v

Diger kontrollerinin yapilmast

\

| B |




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(ISIMERKEZI VE SU HATTI ISLETMESI)
3- BUHAR HATTI KONTROLU SURECI iS AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

[ Baslama ]
v

Kontrol edilecek hattin aydinlatmasi yapilir.

Hat kontrol edilerek gidilir.

v

Hat tizerinde bulunan vanalar kontrol edilir.
1

A\

Hat tizerindeki kondens guruplarinin dogru ¢alisip calismadigi kontrol edilir.

\ 4

Buhar hattindan, kondens hattina buhar kacagi olup olmadigi ses dinleyerek kagak olup olmadigi
tespit edilir.

+

Buhar kagag1 varsa yeri isaretlenir ve yetkililere haber verilir.

v

Kondens ve su hatlarinda delinme, su kacag1 varsa yeri isaretlenir ve yetkililere haber verilir.

\4

| oBis




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(ISIMERKEZI VE SU HATTI ISLETMESI)
4- BUHAR HATTINDA TAMIRI SURECI IS AKIS SEMASI

Islem Basamaklar1

[ Baglama ]
v

Tamir igin gerekli olan, kaynak makinesi, flex, elektrot, cekic, maske, ara kablo, par¢a boru
hazirlanir.

A

Tamir yapilacak bolgeye malzemeler ve elemanlar gotiiriiliir.

v

Tamir yapilacak hattin buhar kesilir.

1

v

Buharin hattan bosalmasi ve hattin sogumasi saglanir.

Buhar borusu tizerindeki izolasyon agilir.

v

Buhar borusu kaynatilir.
|

v

Kaynatma isleminden sonra hatta buhar verilip gerekli kontrolleri yapilir.

Boruda kacak olmadigi tespit edildikten sonra buhar kesilir.

v

v

Kaynatilan yerler antipas ile boyanir.

1

\

Kaynak yapilan bolgenin izolasyonu yeniden yapilir, gecirmeyen emilsiyon ile izolasyon kaplanir.

1

\

Hatta yeniden buhar verilir ve hattin ¢aligmasi devam ettirilir.

1

v

[ Bis




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(ISI MERKEZI VE SU HATTI ISLETMESI)
5- BUHAR HATTINDA VANA TAMIRI SURECI iS AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

[ Baglama ]
v

Tamir i¢in gerekli olan anahtar takimi, ¢anta, ¢ekic, ara kablo, seyyar lamba hazirlanir.

A

Tamir edilecek vana, kondenstop, pislik tutucu hangisi ise ona gore yedek tamir takimi veya yenisi

hazirlanir.
¢

Tamir yapilacak bolgeye elemanlar ve malzemeler gotiiriiliir.

1l

A\

Tamir yapilacak yerin buhar kesilir.

Buharin hattan bosalmasi ve hattin sogumasi saglanir.

i}

Vana sokiiliir ve gerekli tamirat yapilir.

v

Vananin contalar1 temizlenir ve yeni conta takilir.

Vana yerine takilir.

+

v

Hatta buhar verilerek denemesi yapilir.
1

v

Kagak yoksa, buhar hattinin ¢alismasi1 devam ettirilir.

\4

[ Bis




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(ISI MERKEZI VE SU HATTI ISLETMESI)
6- BUHAR KAZANI BLOF TAYINi SURECI
IS AKIS SEMASI

Islem Basamaklar:

[ Baglama ]
v

Calisan buhar kazanlarindan su numuneleri alinir.

A

Alinan numuneler sogutulur.

v

Numune sularin iletkenligi 6lgiiliir.

1

v

Olgiim degerleri istenilen degerlerin iizerinde ise blof sayisi artirilir.

Olgiim degerleri istenilen degerlerin altinda ise bldf sayis1 azaltilir.

v

Her kazan i¢in ayr1 ayri yapilir.

v

| B |




S.U. YAPI iISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
(ISI MERKEZI VE SU HATTI ISLETMESI)
7- BUHAR KAZANI CALISTIRMA SURECI
IS AKIS SEMASI

Islem Basamaklar1

s

g

Baslama ]

v

Buhar kazaninin su seviye kontroliiniin yapilmasi

A 4

Kondens tanki su seviyesi ve sicaklik kontroliiniin yapilmasi

&

Degazor tanki su seviyesi ve sicaklik kontroliiniin yapilmasi

3

v

Su yumusatma sisteminin kontrol edilmesi

Yakait tanki seviyesi ve sicaklik kontrol edilmesi

4

Yakit pompasi caligtirilmasi, sisteme yakit verilmesi
]

v

[k yanma igin gerekli LPG hattinin kontrol edilmesi

v

Brilorin kontrol edilmesi
|

v

v

Briiloriin ¢alistirilmasi, yakit ve hava ayarlarinin yapilmasi

v

Gerekli basingta buhar olustuktan sonra buhar hattina buhar verilmesi
ve basincinin kontrol edilmesi

Buhar istegine gore diger kazanlarinda devreye
alinmas1 veya devreden ¢ikarilmasi

Buhar kazanlari ¢alistig siirece alt ve ylizey bloflerinin yapilmasi

Y

Buhar kazani ¢alistig1 siirece, yukarida sayilan islerin devamli yapilmasi

v

[ Bitis ]




S.U. YAPI iISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
(ISI MERKEZI VE SU HATTI ISLETMESI)
8-BUHAR VANASI ACILMASI SURECI
IS AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

[ Baglama ]
v

Acilacak buhpr vanasi yanina gidilir.

Buhar vanasi yavag yavas agilir, buharin akis sesi duyulunca durulur.

4

Vanadan buhar verilen borunun 1sinmasi beklenir.

v

v

Buhar hattinda biriken kondens sularinin atilmasi beklenir.

+

v

Hat dolup buhar akis sesi kesilince, hat dolmus ve tehlike kalmamastir.

Vana tamamen agilir. Hat kontrol edilerek, kacak olmadigina bakilir.

+

v

Sorun yoksa sistem c¢alisir halde birakilir.

+

v

| B |




S.U. YAPI iISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
(ISI MERKEZI VE SU HATTI ISLETMESI)
9- CiM SULAMA, AGACLANDIRMA ALANLARINDA TESISAT TAMiRi SURECI
IS AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

[ Baslama ]
v

Agaclandirma elemanlarinca 1s1 merkezine ariza bildirilir.

A

Is1 merkezi elemanlarinca ariza yerinde tespit edilir.

v

Arizali bolgenin suyu Kkesilir.

1

A\

Yer altinda ise kazdirlir.

Is1t merkezinde gerekli sihhi tesisat malzemeleri ve boru anahtari, boru, pafta, mengene hazirlanir.

v

Gerekli tamirat yapilir.(Boru degistirme, vana takma gibi.)

v

Bolgeye su verilir, kontrolleri yapilir.

Sorun yoksa kazilan yerler kapatilir.

¥

v

Sistem calisir halde birakilir.

1

v

[ Bis




S.U. YAPI iISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
(ISI MERKEZI VE SU HATTI ISLETMESI)
10- DERIN KUYU SU POMPASI MONTAJI SURECI
IS AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

[ Baslama ]
v

Kuyunun 6zelliklerine gore pompa satin alinir.

A

Pompanin 6zelliklerine gore kolon borusu alinir.

v

Pompanin, elektrik motoru 6zelliklerine gore elektrik panosunun yapilmasi. Elektrik kablosunun
alinmasi.

|

v

S1v1 seviye elektrotlar1 ve kablosu alinmasi.

Bombayi baglamak i¢in ¢elik halat ve kelepgelerin alinmasi.

¥

Kuyu montaj1 i¢in gerekli olan caraskal, mengene, anahtar takimi, ¢elik halat, boru anahtarlar1 ve
diger aletlerin hazirlanmasi.

v

Pompa ve diger malzemeler kuyuya gotiiriiliir.

Kolon borular1 antipas boya ile boyanur.

¥

v

Elektrik motoru kablosu ile pano, pompa arasindaki kablo 6zel ek malzemesi ile eklenir.

1

v

S1v1 seviye elektrotlar1 baglanir.

1

v

Pompanin igine su doldurulur.

1

A\

Pompa ¢elik halatla baglanir.

1

v

Pompa kuyuya indirilir.

1

v

&




S.U. YAPI iISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
(ISI MERKEZI VE SU HATTI ISLETMESI)
10- DERIN KUYU SU POMPASI MONTAJI SURECI
IS AKIS SEMASI

Kolon borusu disleri yagh grafit tozu ile yaglanir.

1

A\

Kolon borulari pompaya baglanarak kuyunun tabanina dogru gidilir.

1

v

Kolon borusu ile birlikte elektrik kablosu, s1v1 seviye kablosu ve ¢elik halat beraber gidilir.

1

v

Istenen seviyeye pompa indikten sonra kablolar elektrik panosuna baglanir.

1

A\

Pompa ¢ikis vanasi ve ¢ekvalfi baglanir.

1

v

Cikis borusu iizerine manometre takilir.

1

A\

Vana ile su hatti birlestirilir.

1

v

Elektrik verilip pompa ¢aligtirilir.

1

A\

Tahliye vanasi agilarak temiz su ¢ikana kadar disar1 akitilir. Temiz su ¢iktiktan sonra vana kapatilir,
su hatta verilir,

1

A\

Manometre suyun basincina bakilarak vanadan suyun debisi ayarlanir.

1

\

Elektrik panosundan ampermetrelere bakilarak, motorun ¢ektigi akim kontrol edilir. Motor
etiketindeki degerlerde motorun ¢aligmasi saglanir.

Il

\

Hatta basilan suyun depoya varmasi beklenir. Depoya su girince diger kontroller yapilir.

1

v

Sistem calisir vaziyette birakilir.

1

v

[ Bis




S.U. YAPI iISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
(ISI MERKEZI VE SU HATTI ISLETMESI)
11- ELEKTRIK ARIZASI TAMIiRI SURECI
IS AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

[ Baslama ]
v

Arizali Olan makine ile ilgili
gorevliden bilgi alinmast

Panoya gidilip, ana panodan
gerekirse elektrigin kesilmesi

L

Pano icinden sigorta, termik, kontaktorlerin kontrol edilerek
arizayl meydana getiren sebebin bulunmaya caligilmasi

3

v

Elektrik motorunun yanik olup olmadiginin 6l¢ii aleti ile kontrol edilmesi

Elektrik motoru yaniksa, motorun
sOkilmesi ve tamire gonderilmesi

-

Ariza panoda ise arizali olan parcanin degistirilmesi
]

v

Panoya elektrik verilip, gerekli kontrollerin yapilmasi

v

Emniyetli olarak elektrik
motoruna yol verilmesi

!

v

Motor doniisiiniin kontrol edilmesi

v

Motor dogru doniiyorsa
termik ayariin yapilmasi

A 4

Motorun ¢alisir halde birakilmasi

[ oBis




S.U. YAPI iISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
(ISI MERKEZI VE SU HATTI ISLETMESI)
12- ESANJOR DAIRESI CALISTIRMA SURECI
IS AKIS SEMASI

Islem Basamaklar1

s

g

Basglama ]

v

Esanjorde 1sitilan binanin su yiiksekliginin kontrol
edilip, eksikse tamamlanmasi

A 4

Binanin 1s1sinin kontrol edilmesi

L

Devir daim motorlarinin ¢alismasinin
kontrol edilmesi

3

v

Buhar basincinin kontrol edilmesi

Esanjoriin calisip, ¢alismadiginin kontrol edilmesi

4

Klima varsa onlarin kontrol edilmesi

Binanin igme suyunun kontrol edilmesi
]

v

Bina i¢i dolagilarak binanin sicakliginin kontrol edilip,
mevsim sartlarina gore sicaklik ayariin yapilmasi

v

v

Calismayan radyatdrlerin tespit edilerek,
yetkililere bildirilmesi

A 4

Caligmayan arizali olan ekipmanlarin gerekli
tamiratinin yaptirtlmasi

B |




S.U. YAPI iISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
(ISI MERKEZI VE SU HATTI ISLETMESI)
13- ESANJOR TAMIRI SURECI
IS AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

[ Baslama ]
v

Arizali olan esanjor dairesine gidilmesi

Esanjor buhar girisinin kapatilmasi

&

Devir daim motorlarinin durdurulmasi

.

v

Binanin kalorifer tesisat sularinin kapatilmasi

Esanjoriin sogutulmasi ve sokiilmesi

4

Gerekli tamirat veya degistirmenin yapilmasi
]

v

Esanjoriin toplanmasi

v

Tesisat sulariin agilmasi
|

v

v

Buharin agilmasi

v

Devirdaim motorlarinin agilmasi

A 4

Gerekli kontrollerin yapilmasi ve binanin
1sinmasinin takibi

[ Bis




S.U. YAPI iISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
(ISI MERKEZI VE SU HATTI ISLETMESI)
14- ISI MERKEZI GUNLUK YAPILAN HIZMETLER SURECI
IS AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

[ Baslama ]
v

Gece nobetgilerinden gerekli bilgiler alinir.

A

Fuel-oil miktar1 tespit edilir. Tiikketime gore fuel-oil talep edilir.

v

Su deposu kontrol edilir. Tiiketime gore kuyu agilir.

1

A\

Buhar basinci kontrol edilir. Tiiketime gore kazan ¢alistirilir.

Biitiin esanjor dairelerine eleman gonderilir. Kontroller yaptirilir.

v

Su aritma cihaz1 ve suyun sertligi kontrol edilir.

h 4

Sihhi tesisat arizalarina gidilir.

Klimalar calistirilir.

¥

v

Buhar ve suyla ilgili arizalarin giderilmesi.

1

v

[ Bis




S.U. YAPI iISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
(ISI MERKEZI VE SU HATTI ISLETMESI)
15- HAVUZLARIN CALISTIRILMASI SURECI
IS AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

[ Baslama ]
v

Calistirilacak havuzun yanina gidilir.

A

Havuzun igindeki kiregler, yosunlar pislikler temizlenir.

v

Havuz temiz su ile doldurulur.

1

A\

Havuz pompalari ¢alistirilir.

Sularin aktig1 gozlenir, ¢alismayan boliimler varsa ayarlamalar yapilir.

v

Havuzun c¢aligsmasi istenen vakitler i¢in zaman saati takilir ve ayarlanir.

v

Sistem calisir halde birakilir.

A\ 4

[ Bitis ]




S.U. YAPI iISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
(ISI MERKEZI VE SU HATTI ISLETMESI)
16- IS MERKEZI NOBET SURECI
IS AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

s

g

Baslama ]

v

Bir 6nceki nobetgiden gerekli bilgilerin alinmasi

A 4

Kazanlarin su seviyelerinin, buhar basinglarinin kontrol edilmesi

&

Su pompalarinin kontrol edilmesi

3

v

Yakit pompalarinin kontrol edilmesi

Kondens tanki, degazor tanki su sicakligl ve seviyesinin
kontrol edilmesi

-

Kampus i¢me suyu deposunun kontrol edilip, su yetersiz
gelirse diger kuyularin devreye alinmasi

Kampus i¢inde olan su arizalarina ilk miidahalenin
yapilip, suyun kesilmesi

v

Buhar kazaninin devaml takip edilerek
buhar retiminin temin edilmesi

v

v

Su hattinda veya buhar kazanlarinda olusan olumsuz
durumlarin yetkililere haber verilmesi

v

[ Bis




S.U. YAPI iISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
(ISI MERKEZI VE SU HATTI ISLETMESI)
17- KAPALI GENLESME TANKI HAVA AYARI SURECI
IS AKIS SEMASI

Islem Basamaklar1

[ Baglama ]
v

Tankin bulundugu esantdr dairesine gidilir.

Tankin kalorifer tesisati ile olan baglantis1 sokiiliir, tankin bosalmasi saglanir.

¥

Binanin yiiksekligi ve genisligi tespit edilir.

1

v

Binanin stirkilasyon pompasindaki degerlerinin alinmasi.

Pompa ve bina dlgiilerine gore tankin hava basicinin tespit edilmesi.

¥

Kompresor yardimi ile tankin havasi doldurulur. Manometre ile basinci kontrol edilir.

v

Tank ile kalorifer tesisat1 birlestirilir.

Bina i¢inde kritik noktalar kontrol edilerek, 1sinmasinin takip edilmesi.

+

v

Emniyet ventili, tank basinci {izerinde basinca gore ayarlanir.

1

A\

Sorun yoksa sistem c¢alisir halde birakilir.

1

v

[ Bis




S.U. YAPI iISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
(ISI MERKEZI VE SU HATTI ISLETMESI)
18- KIMYASAL MALZEME TAKIBI SURECI
IS AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

[ Baslama ]
v

Dozaj kaplarinda yeterli kimyasalin varligi kontrol edilir.

Kaplarda kimyasal yoksa, hangi kimyasal lazimsa, ondan kap doldurulur.

¥

Dozaj pompalarinin ¢alismasi kontrol edilir.

1

v

Pompalarin elektrik figinin takili oldugu kontrol edilir.

Pompa, dozajlama yapiyorsa havasi alinir.

¥

Dozaj pompasi ¢alisir halde ve kimyasal1 var oldugu kesinlestirilir.

v

Dozaj pompasindan giinliik buhar {iretimine gore dozaj ayarlamasi yapilir.

Calisir halde birakilir.

+

v

[ Bis




S.U. YAPI iISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
(ISI MERKEZI VE SU HATTI ISLETMESI)
19- KLIMALARIN CALISTIRILMASI SURECI
IS AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

[ Baslama ]
v

Isitilacak veya havalandirilacak mekanin tespit edilmesi.

Isitilacaksa sicak su devirdaim motoru ¢alistirilmasi.

¥

Klima sicakligin geldigi tespit edilir.

1

v

Panodan sarteri atilir, motorlarin ¢alismasi saglanir.

Isitilan veya havalandirilan mekana gidilir, klimanin ¢alisip calismadigr hava gelisi kontrol edilir.

¥

Havalandirilan veya 1sitilan mekandaki ¢ikis agizlarindaki damperler ayarlanir.

v

Panodan taze hava, kullanilmis hava oranlar1 ayarlanir.

Panodan 1s1 ayarlar1 yapilir.

+

v

Sistem calisir birakilir.

1

v

| B |




S.U. YAPI iISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
(ISI MERKEZI VE SU HATTI ISLETMESI)
20- KLIMALARIN CALISTIRILMASI SURECI
IS AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

[ Baslama ]
v

Isitilacak veya havalandirilacak mekanin tespit edilmesi.

Isitilacaksa sicak su devirdaim motoru ¢alistirilmasi.

¥

Klima sicakligin geldigi tespit edilir.

1

v

Panodan sarteri atilir, motorlarin ¢alismasi saglanir.

Isitilan veya havalandirilan mekana gidilir, klimanin ¢alisip calismadigr hava gelisi kontrol edilir.

¥

Havalandirilan veya 1sitilan mekandaki ¢ikis agizlarindaki damperler ayarlanir.

v

Panodan taze hava, kullanilmis hava oranlar1 ayarlanir.

Panodan 1s1 ayarlar1 yapilir.

+

v

Sistem calisir birakilir.

1

v

| B |




S.U. YAPI iISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
(ISI MERKEZI VE SU HATTI ISLETMESI)
21- MALZEME ALIMI SURECI
IS AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

[ Baslama ]
v

Is1 merkezinde alinacak malzemenin listesi yapilir.

Idari biiroda talep yazis1 yazilir.

¥

Daire Bagkanina imzalatilip, Rektorliige gonderilir.

1

v

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 elemani ve 1s1 merkezinden teknik elemanla beraber piyasa
arastirmasi yapilir.

Fiyat1 ve kalitesi uygun olan malzeme alinir.

v

Is1 merkezine teslim edilen malzeme gorevli elemanlarca kontrolii yapilip, istenilen malzemenin
dogru getirilip getirilmedigi tespit edilir.

v

Teslim tutanaklar1 imzalatilir, tutanaklar ve sevk irsaliyesi Idari ve Mali Isler biirosuna teslim
edilir.

A\ 4

[ Bitis ]




S.U. YAPI iISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
(ISI MERKEZI VE SU HATTI ISLETMESI)
22- POMPA VEYA DIGER EKiPMAN TAMIiRI SURECI
IS AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

[ Baslama ]
v

Arizali olan parganin tespiti

A

Ariza durumuna gore gerekli anahtar, kaynak
makinesi, conta, ara kablo hazirlanmasi

N

Arnizali olan ekipmanin degistirilmesi i¢in gerekli pompa,
vana, diger yardimci malzemelerin hazirlanmasi

3

A\

Ariza bolgesine gidilip, su hattinda ise sularin, buhar
hattinda ise buharin kesilmesi

Su veya buhar tamamen kesildikten ve emniyete
alindiktan sonra, gerekli tamiratin yapilmasi

-

Su veya buharin agilip, kontrollerinin yapilmasi
]

v

Sistemin galigtirilmasi

y

[ Bitis ]




S.U. YAPI iISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
(ISI MERKEZI VE SU HATTI ISLETMESI)
23- SALMASTRALI POMPA BAKIMI SURECI
IS AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

[ Baslama ]
v

Is1t merkezinde bakim i¢in gerekli anahtar takimi, salmastra, gres yagi, kaplin lastigi hazirlanir.

A

Bakim yapilacak pompanin bulundugu yere gidilir.

v

Pompa durdurulur.

1

A\

Salmastra baskis1 acilir, salmastra yatagi temizlenir.

Yeni salmastralar takilir, baskis1 kapatilir.

v

Gresorliiklere yag basilir.

v

Kaplin ve kaplin lastigi kontrol edilir.

Kaplin lastigi bozulmussa degistirilir.

¥

v

Pompa ¢alistirilir, salmastradan su kagirmadigi gézlenir.

1

v

Sorun yoksa, ¢alisir halde birakilir.

1
v

| B |




S.U. YAPI iISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
(ISI MERKEZI VE SU HATTI ISLETMESI)
24- SIRKILASYON POMPASI DEGISTIRILMESi SURECI
IS AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

[ Baslama ]
v

Sirkilasyon pompasinin degisecegi esanjor dairesine gidilir.

A

Sirkilasyon pompasinin 6zellikleri tespit edilir.

v

Pompanin 1sitilacak binaya yeterli olup olmadig1 kontrol edilir.

1

A\

Binay1 rahat 1sitacak pompa segilir.

Pompanin iizerindeki vanalar kapatilir.

v

Pompa durdurulur, elektrik baglantilar1 sokdiliir.

v

Pompa yerinden sokiiliir ve yeni bompa takilir.

Elektrik baglantilar1 yapilir. Motorun dogru ¢alistigi kontrol edilir. Vanalar agilir.

¥

v

Binanin 1sinmasi kontrol edilir.

1

v

Sistem devreye alinir.

1

v

| B |




S.U. YAPI iISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
(ISI MERKEZI VE SU HATTI ISLETMESI)
25- SU ARITMA CiHAZI TAKIBi SURECI
IS AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

[ Baslama ]
v

Buhar kazanlarinin kullandig: ilave saf su her giin sayagctan takip edilir. Kullanilan miktar ¢izelgeye
yazilir.

Cihazin elektrik baglantis1 kontrol edilir.

¥

Numune muslugundan su alinarak, suyun sertligi 6l¢iiliir. Suyun sifir sertlikte olmasi
gerekmektedir.

!

A\

Suyun sertligi sifir degil ise cihaz ¢aligmamistir. Cihazin ¢aligmasi saglanir.

Yeniden su alinarak, suyun sifir sertlikte oldugu tespit edilir.

v

Kum tankina, ters yikama yaptirilarak i¢inde biriken ¢camurlarin disar1 atilmasi saglanir.

v

Tuz kabina, tuz doldurulur.

Sistem calisir halde birakilir.

¥

v

| B |




S.U. YAPI iISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
(ISI MERKEZI VE SU HATTI ISLETMESI)
26- SU HATTINDA PVC BORU TAMIiRi SURECI
IS AKIS SEMASI

Islem Basamaklar1

[ Baglama ]
v

Hatta su basan kuyular kapatilir.

Hattin suyu bosaltilir.

¥

Is1 merkezinde tamir i¢in PVC kayar mason, ¢anta, testere, arap sabunu, kazma-kiirek, su kovasi,
takoz, balyoz hazirlanir.

|

A\

Ariza olan bolgeye gidilir.

Borunun Gzeri kazma-kiirek yardimi ile agilir.

v

Boru testere ile kesilir.

v

Hattan bosalan sular kovalarla bosaltilir.

Kesilen yere boru hazirlanir, boru agizlar torpiilenir.

¥

v

Masonlara contalar takilir sabunlanir.

1

v

Parca boru, kayar masonlar yardimi ile diger borular ile birlestirilir.

1

v

Hatta su verilir, kontrolii yapilir.

1

A\

Hatta sorun yok ise Uzeri toprakla doldurulur.

1

v

Hattin calismasi devam ettirilir.

1

v

| B |




S.U. YAPI iISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
(ISI MERKEZI VE SU HATTI ISLETMESI)
27- SU ISALE HATLARI TAKIBI SURECI
IS AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

[ Baslama ]
v

Kontrol edilecek hat tespit edilir.

A

Hattin kenarindan aragla kontrol edilerek gidilir.

v

Vantuslarin ¢alistigi kontrol edilir.

1

A\

Hat lzerinde bir kagak varsa, tespit edilir ve yetkililere bildirilir.

Kukuya kadar gidilir.

v

Hatta sorun varsa, hatta su basan kuyular kapatilir.

v

Hatta sorun yoksa geri donulr.

A\ 4
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S.U. YAPI iISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
(ISI MERKEZI VE SU HATTI ISLETMESI)
28- SU ISALE HATTINDA CELIiK BORU TAMIRi SURECI
IS AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

[ Baslama ]
v

Hatta su basan kuyular kapatilir. Hattin suyu bosaltilir.

A

Is1 merkezinde tamir i¢in gerekli kaynak makinesi, par¢a boru, kazma-kiirek, su kovasi, ¢ekig,
oksijen kaynagi , kesici ve ara kablo hazirlanir.

'

Ariza olan bolgeye gidilir ve Borunun tizeri kazma — kiirek ile agilir

1

v

Kaynak makinesi i¢in gerekli elektrik saglanir.

¥

Elektrik bulunmazsa oksijen kaynag: hazirlanir.

v

Boru oksijen kesici ile kesilir.

Hattan akan sular kovalarla bosaltilir.

v

v

Parca boru yerine alistirilir ve kaynatilir.

1l

v

Borunun iizeri su ge¢irmeyen yalitim malzemesi ile kaplanir.

1

A\

Hatta su verilir, denemesi yapilir.

1

\

Sorun ¢ikmazsa ha calisir birakilir.

1

v

Borunun (zeri toprakla doldurulur.

1

A\

Hattin ¢aligsmast devam ettirilir.

1

v

[ Bitis ]




S.U. YAPI iISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
(ISI MERKEZI VE SU HATTI ISLETMESI)
29- SU KUYULARI TAKIBI SURECI
IS AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

[ Baslama ]
v

Su kuyusuna gidilir.

Manometreler kontrol edilir.

¥

Ampermetreler kontrol edilir.

1

v

Kuyunun calisti1 ve su bastig1 kontrol edilir, kuyu ¢ikisindaki vana kapatilmaya calisilir ve
manometredeki degisme gozlenir, manometrede yiikselme varsa kuyunun c¢alistig1 anlasilir. Vana
eski hale getirilir.

Diger kontroller yapilir.

¥

Kuyunun elektrik panosu ve pompada sorun varsa yetkililere haber verilir.

v

Her sey normalse kuyu ¢alisir birakilir.

A\ 4
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S.U. YAPI iISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
(ISI MERKEZI VE SU HATTI ISLETMESI)
30- SU KUYUSU POMPA TAMIRi SURECI
IS AKIS SEMASI

Islem Basamaklar1

[ Baslama ]
v

Ariza olan kuyu tespit edilir.(Kampiise 3 ayr1 bolgeden 8 kuyudan su getirilmektedir.)

Is1 merkezinde kuyu sokiilmesi i¢in gerekli olan caraskal, mengene, anahtar takimi, ¢elik halat,
zincirli boru anahtar1 diger malzemeler hazirlanir.

+

Kuyuya gidilir.

1

A\

Pompanin elektrigi kesilir, elektrik baglantilar1 sokiiliir.

Hattin vanasi kapatilir. Kuyu sokiilmeye baglanir.

v

Kuyunun kalan borular sokiilerek dalgic pompaya ulagilir.

v

Pompa disar ¢ikarilir.

Yetkili servise gotiiriiliip, pompanin tamiri yaptirilir.

¥

v

Tamir edilen pompa, kuyuya getirilip, montaj edilir.

1

v

Elektrik baglantis1 yapilir. Elektrik verilir.

1

v

Hat baglantis1 yapilir, pompa ¢alistirilir.

1

A\

Kuyunun c¢aligma verimi ayarlanir, pompanin ¢ektigi akim ayarlanir.

1

v

Pompa ¢alismaya devam ettirilir.

1

v

| B |




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(ACIL BAKIM VE ONARIM HiZMETLERI )
T 1- KANALIZASYON VE DRENAJ HATTI BAKIM VE ONARIM ISLERI SURECI
AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

[ Baslama ]
v

S.U.Alaaddin Keykubad kampusti, yaklasik 60 m3/saat debili 38.000 mt
uzunlugundaki kanalizasyon ve drenaj hattinda; tikanma, ¢6kme ve
oturmalardan dolay1 meydana gelen hasarlarin tespit edilmesi

v

Kirik ve oturmus olan biizlerin
iistliniin makine ile agilmasi

v

Acilan kaziya girilerek kirik
biizlerin degistirilmesi

v

Ustiiniin tekrar makine ile kapatilmasi
v

Muayene bacalarinin periyodik olarak
insan giicliyle temizliginin yapilmasi

v

[ oBis




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(ACIL BAKIM VE ONARIM HiZMETLERI )
2- YOL BAKIM VE ONARIM ISLERI SURECI
AKIS SEMASI

Islem Basamaklar:

[ Baslama ]
v

S.U.Alaaddin Keykubad kampust igindeki
sicak asfalt satih kaplama ve beton parke
yollarin bozuk kisimlarinin tespit edilmesi

v

Tespit edilen bozukluklarin
temizlenerek astar serilmesi

v

Asfalt serilmesi

v

Serilen asfaltin sikistirilmasi

v

| B |




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(ACIL BAKIM VE ONARIM HiZMETLERI )
3- ACIL - BAKIM ONARIM ISLERI SURECI
AKIS SEMASI

Islem Basamaklar:

[ Baslama ]
v

Ihtiyacin Daire Bagkanina bildirilmesi.

v

Daire Bagkani tarafindan acil bakim onarim iginin sorumlu teknisyene
bildirilmesi.

v

Uygun goriilmesi halinde acil bakim yada onarimin gorevli
personeller tarafindan giderilmesi.

v

| B |




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(TELEFON HiZMETLERI)
1- 9 CIKISI VERME SURECI I$ AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

Ilgilinin dilekgesini Idari ve
Mali isler Daire
Baskanli gmalvermesi.

¥

Idari ve Mali Isler Dairesince olur verilmesi

9 ¢ikist yetkisinin verilmesi.

Ilgili aboneye sifahen bildirilmesi.

l

Abonenin yetkili telefonlar listesine alinmasi.

l

Ilgilinin telefon degisikliginde {invan1 da aym1 ise yetkinin yeni telefona aktarilmast,
yetkisiz linvana atanmigsa yetkinin iptali.

| B |




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
_ (TELEFON HIZMETLERI) i _
2- BINADA YENI TELEFON iHTiYACI GIDERME SURECI

IS AKIS SEMASI

Islem Basamaklar1

[ Basglama ]
v

Miiracaatin degerlendirilmesi.

+

S0z konusu birime ait rezerv numara ve hatlarda bos
yerinin bilgisayar kayitlarindan olup olmadigina
tespiti.

S6z konusu abone kesfi yapilmasi.

I
v

Numaraya santral bilgisayarindan yol verilmesi.

Gerekli malzeme tespiti yapilmasi.

Baglant1 yapilmasi.

v

Ilgili birime sifahen bildirme.

Bilgi islem Rehberine kaydetme.

Hat ve numara izleme bilgisayarina kaydetme.

A 4

| By |




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(TELEFON HIZMETLERI)
3- SANTRAL DIS HAT ARIZALARININ GIDERILME SURECI
IS AKIS SEMASI

Islem Basamaklar:

[ Baglama ]
v

Arizali dis hattin bilgisayardan kontrolii.

PTT panosundan kontroll ve dl¢tilmesi.

Telekomla karsilikli hattin 6lgiilmesi.

v

Ariza Telekomdan kaynaklaniyorsa Telekom
Arizaya bildirilmesi.

Giderilen arizanin bilgisayardan tekrar test edilmesi.

v

| B |




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(TELEFON HIZMETLERI)
4- KAMPUS DISINDAKI TELEFON ARIZALARININ
GIDERILME SURECI
IS AKIS SEMASI

Islem Basamaklar1

[ Baslama ]
v

Rektorlik aboneleri igin
sifai bildirimin alinmasi.

|
¥

Ilgeler icin resmi bagvurunun alinmast.

Teknik eleman gorevlendirilmesi.

v

Ilgeler i¢in arag
istenmesi.

Arizanin giderilmesi.

v

Bilgi verilmesi.

v

[ Bitis ]




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(TELEFON HIZMETLERI)
5- KONSOLLERLE YAPILAN TELEFON iRTIBATI iSLEM SURECIH
IS AKIS SEMASI

Islem Basamaklar1

[ Baslama ]
v

Aboneyle irtibat.
|

!

I¢ hat istegi halinde.

Bilgisayardan numara tespit ve baglama.

v

Ismin rehberde kayd: yoksa arayana ve rehber gorevlisine bildirilmesi.

Beklemeye alinan aboneyle irtibati tuslar vasitasiyla saglama.

I
v

Dis hat istegi halinde sehir i¢i ise baglama.

v

Sehir dis1 baglamayacagini bildirip kapatma.

l

[ By




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(TELEFON HIZMETLERI)
6- UNIVERSITE CESITLI BIRIMLERINDE BULUNAN KUCUK
SANTRALLERIN ARIZALARININ GIDERILME SURECT
IS AKIS SEMASI

Islem Basamaklar1

[ Baglama ]
v
Arza bildirimi sifahen.

IP baglant1 kontrolii yapilmasi.

Arza sekliyle ilgili 6n degerlendirme yapilmasi.

IP yolunun Bilgi islem Dairesinden Kontrolii.

Santral kons6lundan santralin i¢ ve dis hattinin kontrolii.

) 2 o V
Arza santralde ise kapaginin agilmasi ve baglantilarin
kontrol edilmesi.

l

Kartlarin arizali olup olmadiginin tespit edilmesi.

Kart arizasinin ilgili servise malzeme temin sézlesmesi
geregi elektronik kart nakli ve aliminin temini.

Kartin yerine takilmasi.

[1




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(TELEFON HIZMETLERI)
7- UNIVERSITE TELEFON REHBERI HAZIRLAMA SURECI
IS AKIS SEMASI

Islem Basamaklar1

[ Basglama ]
v

Operatore Bilgi Islem Rehberine giris yetkisi verilmesi.

l

Teknisyenlerle yapilan degisikliklerin operatdre bilgisinin verilmesi.

Birimlerden stirekli degisiklik bilgi akisinin saglanmas.

l

Operatorce genel telefon rehberine girilmesi.

[ By




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(TELEFON HiZMETLERI)
8- TELEFON ARIZA SURECI

IS AKIS SEMASI

Islem Basamaklar1

[ Basglama ]
v

Ilgili birimden arizanin bildirilmesi.

+

Ariza tirinin belirlenmesi.

Telefon makinesinin santral atlyesine ulastirilmasi.

v

Makine tamirinin yapilmasi.

Igili birime gotiiriilmesi.

v

Makinenin baglanmasi.

v

Repertuardan kontrol edilmesi.

v

Ilgili birimin ana panosuna bakilmasi.

v

©




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(TELEFON HIZMETLERI)
9- YENIi BINAYA TELEFON BAGLAMA SURECI
IS AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

Baslama ]
v

Numara tahsisi.

Numaralarin teknik rehbere islenmesi.

Hat tahsisi.

Tahsis edilen hatlarin teknik rehbere islenmesi.

Y . .
Kat panosung ana kolon kablosunun iglenmesi.

Kat panosuna abone kisminin kablolarinin islenmesi.

Mevcut baglantilarinin saglamliginin 6l¢iilmesi.

A 4

Binanin ana panosunun islenmesi.

A 4

Ana kablosunun islenmesi.

v e
Numaralarin abonelere tahsisinin yapilmasi.

Kisi ad, unvan, oda, kat, blok no bilgilerinin ve yol verme krone bilgilerinin programa iglenmesi.

Yapilan tahsisin uygulamasinin yapilmasi.

Verilen numaralara abone telefonunun baglanmasi ve
telefonlarin kjontrol edilmesi.

| B |




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(TELEFON HIZMETLERI)
10-TELEFON HAT TESiS VE DEGIiSIKLIKLERININ TEKNiK
REHBERE ISLENMESiI SURECI
IS AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

Baglama ]

v

Teknik rehber programinin bilgisayarda yapilmasi.

'

Farkl1 santrallerin ayr1 ayri santral ikonuna baglanmasi.

Santral numara sisteminin teknik personele kaydi.

Santral MDF krone nolarin her hat i¢in rehbere kaydinin yapilmasi..

Repartitor krdne numaralarinin her hat icin rehbere kaydinin yapilmasi.

Her bir bina kablo ve kablo yOnlerini rehbere kaydi.

Her bir abonenin verildigi yolun rehbere kaydinin yapilmasi.

\ 4

Her bir abonenin isim,kat, oda,blok, fakilte isimlerinin rehbere kaydinin yapilmasi.

A 4

Telefonun agik — kapali oldugunun rehbere kaydinin yapilmasi.

Her bir hattn;'ayrl ayr1 bos veya dolu oldugunun rehbere kaydinin yapilmasi.

Bos dolu hatlarin listelerinin rehberde takip edilmesi.

Teknik rehberin sikintili azalan hat uyarilarinin takip edilmesi.




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(TELEFON HIZMETLERI)
10-TELEFON HAT TESIS VE DEGIiSIiKLIKLERININ TEKNiK
REHBERE ISLENMESiI SURECI
IS AKIS SEMASI

Degerlendirme sonuglarina gore yeni hat tesislerinin yapilmasi i¢in yazisma,
veya numara — hat aktarmalarinin yapilmasi.

A\ 4

Teknik rehber sisteminin canli ve etkin tutulmasi i¢in sik1 kontroliin yapilmasi.

| B |




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(TELEFON HIZMETLERI)
11-SANTRAL PROGRAMLARININ YAPILMASI
VE ISLETILMESI SURECI
IS AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

Baglama ]
v

Analog abone ¢ikis hakki olmayan tablosunu yapilmasi.

'

Analog hat 9 hakki olanlarin tablosunun yapilmasi.

Sayisal hat tablolarinin yapilmasi.

Kapatilmas1 gereken hatlarin kapatilmasi.

Acilmasi ger‘e’ken hatlarin agilmas.

SIP abonelik verilmesi. Santral aras1 IP baglantilarinin yapilmasi.

Ilge birim santralarinin abonelerinin dahili aboneye doniistiiriilmesi.

PRI hatlarinin programlarinin yapilmasi ve isletilmesi.

| B |




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(TELEFON HIZMETLERI)
12-SANTRAL VE BINALARA GIiDEN DIS HATLARIN
ARIZALARIN GIDERILMESI SURECI
IS AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

Baglama ]

v

D1s hat kaydinin incelenmesi ve krone tespiti.

'

Dis hat kronesinde durum tespiti.

TT yoniiyle arizali ise

TT ile irtibat bor¢ sorgusunun yaptirilmasi.

. v
Borg var ise.

[lgili birime bildirim.

Takibi ile ilgili birimce yapilir.

Bor¢ yok ise.

TT ye ariza bildirimi.

TT nezdinde ariza takibi.

TT arizas1 yoksa

Repartitor irtibat testi.

[1gili bina irtibat testi.




S.U. YAPI iSLERi VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI
(TELEFON HIZMETLERI)
12-SANTRAL VE BINALARA GIDEN DIS HATLARIN
ARIZALARIN GIDERILMESI SURECI
IS AKIS SEMASI

Onarim.

v

Is bitim bildirimi .

| B |
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